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Na temelju dlanka 3.Zakona o fiskalnoj odgovornosti (N.N 130/10) i dlanka 2. Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (N.N. 78lll) Skokki odbor
Glazbene Skole PoZega na sjednici odrZanoj 23.oLujka20l2. donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAdUNA
TE PLAEANJA PO RAdUNIMA

1. ZAPRIMANJE N.q.iUNA
Radun se zaprima u tajni5tvu Skole gdje dobiva svoj prijemni pedat i urudZbira se s datumom primitka.

2. PROVJERA RAdUNA
UrudZbirani radun se prosljeduje radunovodi 5ko1e koji obavlja sadrZajnu ,matematidku i formalnu provjeru
ispravnosti raduna.

- SadrZajnom provjerom utvrduje se odgovara li roba,usluge i radovi vrstom i kolidinom
ugovorenoj narudZbi.

- Matematidkom kontrolom radunovoda provjerava ispravnost iznosa na radunu, Sto naznaduje
izjavom i potpisom.

- Formalnom provjerom radunovoda evidentira postojanje svih zakonskih elemenata koji se odnose
na konkretan radun: narudZbenica, ugovori te popratni dokumenti u prilog (izdatnice, otpremnice,
izjave i izvje56a).

3. POTPIS RAVNATELJA I ODOBRENJE ISPLATE
Nakon svih izvrSenih provjera radunovoda radun prosljeduje ravnatelju Skole koji svojim potpisom
potvrduje da je uslugainrlena, radovi obavljeni ili roba zaprimljena, dakle da je isprava istinita.
Ravnatelj svojim potpisom daje suglasnost za evidentiranje raduna izaplalanje.
Prilikom nabave roba i usluga malih iznosa dije se pla6anje vrSi gotovinom iz blagajne, ravnatelj svojim
potpisom odobrava nabavu i jamdi za todnost podataka izrabtna.

4. PLACANJE RAdUNA
Na osnovu odobrenja ravnatelja, radunovoda vrsi plaianje raduna.

5. KONTAKTIRANJE I KNJIZENE RAdUNA
Radunovoda dodjeljuje radunu oznake proradunskih klasifikacija potrebnih za evidentiranje u glavnoj fu4izi
loznake aktivnosti, ekonomske klasifikacij e i izvora financiranja ,.. "'


